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Introducao

O Cartéao de Pagamento de Defesa Civil (CPDC) € um meio de pagamento especifico para acdes de defesa civil, que proporciona mais agilidade, controle
e transparéncia dos gastos.

Publico-alvo

Unidades gestoras dos 6rgaos da administragao publica estadual, do Distrito Federal e municipal que se enquadrem nos termos da legislagdo em vigor
para acoes de protecao e defesa civil.

Descricao

O Cartdo de Pagamento de Defesa Civil € a forma exclusiva para o pagamento de despesas com agdes de resposta, que compreendem socorro,
assisténcia as vitimas e restabelecimento de servicos essenciais, definidas no Decreto n° 7.257, de 4 de agosto de 2010, promovidas por governos
estaduais, do Distrito Federal e municipais com recursos transferidos pela Uni&o.

Os recursos s6 poderao ser transferidos a entes federados em situagcdes de emergéncia ou estado de calamidade publica reconhecidos pela Secretaria
Nacional de Defesa Civil (Sedec).

Configura uma agao preventiva, pois a adeséo ao CPDC e a abertura das contas devem ser realizadas previamente a ocorréncia de desastre.

As contas abertas ap6s maio de 2013 séo operacionalizadas na funcéo débito e as contas abertas antes dessa data terdo os plasticos substituidos para
possibilitar a execucé@o nesta modalidade. No entanto, tal inovagdo néo alcancara as contas que ja receberam recursos e, por isso, encontram-se em
execucao.

As contas do CPDC sao isentas de taxa de adesdo e anuidade.




Adesao e abertura de contas

u L) ~
O contrato de adesao é realizado uma Unica vez e sera efetuado no momento da abertura da primeira conta de relacionamento, junto a agéncia do Banco do Utl I Iza?ao
Brasil. Nao existe numero limite para a abertura de contas. Ressalta-se que, a cada situacdo de desastre natural, ou seja, a cada evento, faz-se necessaria a
abertura de conta especifica para o recebimento de recursos federais solicitados, bem como para a realizacdo dos gastos com o cartéo. Aquisi¢do de material, inclusive por meio da internet, contratacdo de servigcos destinados a agdes de socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento

de servicos essenciais.

Servicos e beneficios ao ente recebedor Vedacoes

Acesso online a movimentagao do cartao pelo Autoatendimento Setor Publico (AASP) do Banco do Brasil, proporcionando o gerenciamento dos gastos, com E vedado o saque em espécie, as compras parceladas, o uso no exterior do pais e a transferéncia de recursos entre contas.

emissao de demonstrativos, alteracdo de limites dos portadores do cartéo, etc.

Controle detalhado dos valores movimentados, permitindo o monitoramento de despesas efetuadas pelos portadores.

Varias modalidades de relatérios mensais, disponiveis em papel e em meio eletrénico, com informagdes detalhadas do centro de custos, fornecedor ou Informagaes diSpOnib“izadaS pelo Banco
portader do Brasil no Portal da Transparéncia

Identificacdo das transagdes efetuadas com o cartdo, contendo:

Servicos e beneficios para o gestor do recurso * Nome e CPF do portador

¢ Melhor controle das despesas. ¢ CNPJ do fornecedor.

e Identificacdo do portador como servidor do governo estadual ou municipal. * Data e valor utilizado.

e Numero do termo de transferéncia no Siafi.
e Seguranca.

e Central de atendimento 24 horas.
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Limites de utilizacao do produto

Quando os recursos forem destinados diretamente para o municipio, o limite da conta € o valor total do recurso transferido pelo Ministério da Integracao
Nacional. O representante autorizado da conta no municipio podera estabelecer os limites individuais de cada portador do cartéo.

Nos casos de recursos destinados diretamente aos estados, o limite da conta também é o valor total do recurso transferido pelo MI. O representante
autorizado da conta no estado devera estabelecer os limites individuais de cada portador do cartéo.

O CPDC possibilita que o estado repasse recursos recebidos da Unido para os municipios. Quando os recursos sao transferidos ao estado e ele realiza
0 sub-repasse a municipios, o limite do centro de custos do estado diminui para ser repassado aos novos centros de custos criados para os municipios.
A soma dos limites dos centros de custos, com mesmo numero de instrumento, ndo pode exceder o limite da conta de relacionamento cadastrada para
esse evento.

Assim, caso o estado receba R$1.000.000,00, este é o valor do seu centro de custos. Ele podera optar por executar de forma direta o recurso ou
sub-repassar para os municipios. Optando pelo sub-repasse, a soma dos centros de custos dos municipios ndo podera exceder esse valor, que
é o total do recurso repassado.

No caso de opgéao pelo sub-repasse, o representante autorizado do estado devera informar ao Banco do Brasil, em sua agéncia de relacionamento, quais
municipios serdo beneficiados, o valor dos sub-repasses, o0 numero do instrumento e subinstrumento de cada municipio e o nome do representante
autorizado de cada municipio.

De posse dessas informacgdes, o Banco do Brasil gera o numero de centro de custos para cada municipio e informa ao representante autorizado do
estado.

O representante autorizado do estado, utilizando o AASP, cria a chave J (chave de acesso) e senha provisoria para o representante autorizado de cada
municipio.

O sub-repasse se da quando o estado repassa a municipios recursos recebidos da Uniao.

O numero do instrumento corresponde ao nimero gerado pelo Siafi apés a emiss&do da ordem bancéria. E informado pelo MI ao ente beneficiado
quando da liberagao do recurso na conta de relacionamento.

O numero do subinstrumento corresponde ao cédigo Siafi do municipio recebedor do repasse e devera ser informado ao Banco do Brasil pelo representante
autorizado do estado no ato de cadastramento do centro de custos de cada municipio. O MI disponibiliza a listagem completa dos municipios e seus
respectivos nimeros no Siafi em www.integracao.gov.br/defesa-civil/solicitacao-de-recursos/cartao-de-pagamento-de-defesa-civil.

Centro de custos: subdivisdo interna na estrutura de cadastramento de cartdes utilizada para a distribuigéo de limites de utilizagéo aos beneficiarios,
que obedece aos seguintes critérios:

a) Para municipio: cada conta tera apenas um centro de custos.
b) Para estado que nado repassar recursos a municipios: cada conta tera apenas um centro de custos.

c) Para estado que sub-repassar recursos a municipios: a conta do estado devera ser subdividida em centros de custos, sendo um para o préprio
estado e um para cada municipio beneficiado.
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Responsabilidades do representante legal
do estado/municipio, ou do representante
autorizado por ele, se for o caso

O representante legal do estado ou do municipio € o ordenador de despesa — prefeito ou governador. Ele pode ser o responsavel pela execucédo dos

recursos repassados, ou designar outra pessoa, que figurara como representante autorizado.

Sao responsabilidades do representante legal ou do representante por ele autorizado:

Firmar contrato com o Banco do Brasil, aderindo a sistematica do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil.

Abrir contas de relacionamento junto ao Banco do Brasil.

Designar os portadores (ndo ha nimero maximo ou minimo), que receberéo seus respectivos cartdes (plasticos) para realizar os pagamentos. Os

portadores deverdo ser servidores publicos ou ocupar o cargo de secretario estadual/municipal.
Definir e alterar o limite de utilizacdo e o valor para cada portador do cartdo via Autoatendimento Setor Publico (AASP).

Inserir no endereco www.integracao.gov.br/defesa-civil/solicitacao-de-recursos/cartao-de-pagamento-de-defesa-civil, no link “registre aqui”,
os dados bancarios do CPDC — numero da agéncia, da conta e do Centro de Custos —, CNPJ vinculado a conta, nome e CPF do representante
legal. Esse passo é fundamental para garantir que a Sedec tenha conhecimento dessas informagdes antes da ocorréncia de desastres.

Responsabilidades adicionais do
representante autorizado do estado,
quando sub-repassar os recursos recebidos
da Uniao aos municipios

Cadastrar o sub-repasse de recursos aos municipios no Banco do Brasil, informando ao Banco do Brasil o limite de cada municipio, o nimero do
instrumento (nUmero gerado pelo Siafi apés emissao da ordem bancaria pelo Ml) e o nUmero do subinstrumento (cédigo Siafi do municipio recebedor do

repasse).
Cadastrar os representantes autorizados dos centros de custos dos municipios, concedendo-lhes acesso a conta do estado no AASP.
Informar ao representante autorizado de cada municipio:

® O numero da agéncia e conta de relacionamento que foi aberta no Banco do Brasil.

® O numero identificador do centro de custos cadastrado para o municipio.

® A chave J do representante do municipio para seu acesso ao AASP.
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Responsabilidades adicionais

do representante autorizado do municipio,
quando receber recursos federais
sub-repassados pelo estado

Cadastrar a senha de seis digitos para uso do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil (essa é a Unica senha que sera utilizada quando forem efetuadas

transacdes de compra com o cartdo) na agéncia do Banco do Brasil de sua localidade.

Solicitar a sua agéncia de relacionamento que altere o endereco de destino do envio dos cartdes de seu centro de custos para a sua agéncia de

relacionamento, a fim de que o cartdo possa ser retirado em sua cidade.

Alterar a senha do AASP que Ihe foi concedida pelo representante do Estado, em seu primeiro acesso a esse canal, a fim de que possa fazer a gestao

do recurso que foi transferido ao seu municipio.

Responsabilidades do portador do cartao

Nao ha limite para o numero de portadores do CPDC, no entanto eles devem ser servidores ou empregados publicos, com vinculo permanente, e os
secretarios estaduais e municipais, que firmardo Termo de Responsabilidade do Portador, o qual contera suas obrigacdes e deveres relativos a:

I. Guarda e zelo do cartao.
Il. Bom emprego dos valores nele contidos.

Ill. Proibicao de autorizag&o de uso por outra pessoa.

IV. Comunicacéo as autoridades no caso de perda ou roubo e solicitagdo do bloqueio a instituigdo financeira.

V. Guarda de notas fiscais, recibos ou qualquer outro documento que comprove a despesa paga com o CPDC e que contenha, no minimo:
a) O nome do beneficiario do pagamento.
b) O niumero no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

E importante que o portador do cartdo confira, no ato da compra, os dados do estabelecimento expressos no comprovante emitido pela
maquineta, para se certificar de que se referem ao respectivo estabelecimento.

PASSO A PASSO

Antes da oc

1° passo

E importante que o representante legal crie o érgéo ou entidade de protegéo e defesa civil, com estrutura suficiente para cumprir sua misso, pois essa
deve ser a unidade responsavel pelas acdes de prevencao, preparacao, resposta e recuperacdo, de responsabilidade do estado e/ou do municipio no

Sistema Nacional de Protecao e Defesa Civil (Sinpdec).

2° passo

As contas podem ser abertas por iniciativa do ente ou de forma indireta pela Sedec.
Abertura de contas por iniciativa prépria do ente:

O representante legal devera se dirigir a agéncia do Banco do Brasil mais préxima para assinatura de formularios préprios do banco. O contrato de adesao
ao Cartéo de Pagamento de Defesa Civil é realizado uma Unica vez.
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No mesmo momento serdo assinados também os formularios de abertura da conta. Nao ha limite para o nimero de contas. Cada desastre tera uma
conta de relacionamento especifica. Dessa maneira, caso o ente receba recursos para a execucao de acdes de resposta para um desastre, devera tomar
providéncias imediatas para a abertura de nova conta para o caso de ocorréncia de outros desastres.

Abertura de contas de forma massificada pela Sedec:

A critério do Ministério da Integracao Nacional, a Sedec podera providenciar a abertura das contas do CPDC, em nome dos entes federados, junto a
agéncia bancaria em que ja mantenham conta de relacionamento com a instituicéo financeira oficial federal responsavel pela operacionalizacao do CPDC.

A conta tera como representante autorizado o representante legal do ente federado — no caso dos municipios, o prefeito.
Os dados bancarios — agéncia, numero da conta e do centro de custos — serdo informados ao ente federado pela Sedec via oficio.

A conta permanecera bloqueada para movimentagéo até que o representante legal do ente federado providencie a respectiva formalizagéo junto a sua
agéncia de relacionamento, por meio da apresentacao dos documentos necessarios.

e Para a efetivacao da abertura da conta, seja ela aberta diretamente pelo ente ou de forma indireta pela Sedec, o representante
legal ou o representante por ele autorizado devera assinar os seguintes formularios junto a agéncia de relacionamento do
Banco do Brasil:

I. Contrato do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil.

Il. Proposta de Adesao ao CPDC.

Ill. Cadastro de Centro de Custos.

IV. Cadastro do(s) Portador(es).

V. Inclusédo de Representante Autorizado (se for o caso), para cada centro de custos.

VI. Cartdes de autografo para o Representante Legal e Representante(s) Autorizado(s).

Ao final da operacao de contratacao e abertura da conta o Banco do Brasil entregara ao ente o Relatério de Cadastro de Centro de Custos, contendo os
dados da agéncia, da conta e do nimero identificador do centro de custos.

Os formularios “Proposta de Adesao”, “Cadastro de Centro de Custos” e “Cadastro de Portador” podem ser obtidos pela internet no endereco:

www.bb.com.br/Governo/Estadual/Dispendio/Cartoes/Defesa Civil/Formularios ou diretamente na agéncia de relacionamento do Banco do Brasil.
A abertura da conta deve ocorrer previamente ao desastre, configurando uma acao preventiva.

No ato da abertura nao havera recurso disponivel na conta. Os recursos serao repassados, no caso de desastre, apés o reconhecimento federal,
sendo necessaria a solicitagdo formal do ente. Sobre o assunto cabe ainda frisar que a atuacao do governo federal é complementar a acao
municipal e estadual.

Nao ha limite para o niumero de contas abertas. Pode ocorrer a abertura de conta por iniciativa propria do ente e a abertura de conta pela Sedec,
simultaneamente.

3° passo

Caso a conta tenha sido aberta por iniciativa do ente, o representante autorizado deve cadastrar no site da Sedec, no Sistema de Cadastramento do
CPDC - www.integracao.gov.br/defesa-civil/solicitacao-de-recursos/cartao-de-pagamento-de-defesa-civil no link “registre aqui” — os seguintes dados:

® Nome, CPF e data de nascimento do representante legal.
® Numero do CNPJ vinculado a conta.

® Numero da agéncia.

® Numero da conta de relacionamento.

® Numero identificador do centro de custos.
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4° passo

Os portadores cadastrados pelo representante autorizado deverao comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil para cadastramento de sua senha
individual, informando o niumero da agéncia e conta de relacionamento aberta para o Cartdo de Pagamento de Defesa Civil. O cartdo (plastico) sera
retirado posteriormente pelo portador, na sua agéncia de relacionamento.

No caso de repasse de recurso federal do estado para o municipio, o representante autorizado do municipio devera solicitar a agéncia que altere o
endereco de destino do envio dos cartdes de seu centro de custos para a sua agéncia de relacionamento, a fim de que o cartdo seja retirado em sua
cidade.

Apos
A Sedec atende de forma complementar os entes federados afetados por desastre. Para tanto € fundamental o reconhecimento da situacdo de emergéncia ou

estado de calamidade publica por esta secretaria.

O prazo para solicitar o reconhecimento € de 10 dias da ocorréncia do desastre, conforme Decreto n° 7.257/2010. Vale lembrar que a solicitagcdo deve ser feita por
meio do Sistema Integrado de Informacgdes sobre Desastres (S2ID). O S2ID esta disponivel no endereco: www.integracao.gov.br/defesa-civil/s2id. Neste mesmo
endereco esta disponivel a Instrucao Normativa n° 1/2012, manual de utilizagdo do sistema e varias video-aulas orientativas para a utilizagéo do S2ID.

Para requerer recursos para acoes de resposta — socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento dos servicos essencias —, 0 ente deve encaminhar diretamente
a Sedec o Plano de Resposta — modelo disponivel em www.integracao.gov.br/defesa-civil/solicitacao-de-recursos.

O Plano de Resposta sera analisado pela secretaria e, no caso de manifestacao técnica favoravel e disponibilidade de recursos, sera providenciada publicacao de
portaria do ministro de Estado da Integragédo Nacional autorizando a tranferéncia do recurso.

5° passo

Por meio do Autoatendimento Setor Publico (AASP), acesso disponibilizado pelo Banco do Brasil no ato de abertura das contas (chave J), o representante
autorizado do centro de custos podera:

® Cadastrar os portadores do cartéo.
®  Atribuir limite de compras aos portadores.
® Acompanhar os gastos, a movimentagcao do(s) centro(s) de custos e os portadores, mediante a emissdo de demonstrativos online.
®  Gerenciar os gastos.
® Cadastrar novos usuarios para acesso ao AASP.
Os limites deferidos aos portadores sao de responsabilidade do representante autorizado do centro de custos.
6° passo
O portador do cartdo podera realizar as despesas, dentro dos limites do seu cartdo, devendo guardar as notas fiscais para posterior prestacao de contas.

E importante que o portador do cartdo confira, no ato da compra, os dados do estabelecimento comercial expressos no comprovante emitido
pela maquineta, para se certificar de que se refere ao respectivo estabelecimento.

Mensalmente os dados referentes aos gastos serao repassados pelo Banco do Brasil a Controladoria-Geral da Uniao (CGU) e publicados no
Portal da Transparéncia (www.portaldatransparencia.gov.br).




QUADRO RESUMO

ATIVIDADES REALIZADAS UMA UNICA VEZ, PREVIAMENTE AO DESASTRE

1. Criar o 6rgao de protecao e defesa civil.
2. Assinar o contrato com o Banco do Brasil.
ATIVIDADES REALIZADAS PREVIAMENTE AO DESASTRE

3. Abrir conta especifica junto ao Banco do Brasil.

4. Enviar os dados bancarios — CNPJ vinculado a conta; nome, CPF e data de nascimento do representante legal; nimero da agéncia, da conta
e do centro de custos — no Sistema de Cadastramento do CPDC no site da Sedec, para as contas abertas por iniciativa do ente.

Para as contas abertas de forma indireta, por iniciativa da Sedec, os entes serdo informados sobre os dados bancarios via oficio, quando da
abertura da conta.

OCORRENCIA DO DESASTRE
. Decretar Situacdo de Emergéncia (SE) ou Estado de Calamidade Publica (ECP).

. Solicitar o reconhecimento a Sedec via S2ID.

. A Sedec analisara a solicitagdo e no caso de reconhecimento da SE ou ECP o ente estara apto para receber recursos para agoes de
resposta — socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento dos servigos essenciais.

. Solicitar recursos para agoes de resposta por meio da apresentacao do plano de resposta.

. A Sedec analisara a solicitagdo, caso aprovada; e, existindo disponibilidade orgamentaria, sera realizado o depdsito dos recursos na conta de
relacionamento previamente aberta.

10. Utilizacdo do CPDC como meio exclusivo para execugao dos recursos repassados para agoes de resposta.
11. Consolidacdo mensal das faturas pelo Banco do Brasil e envio dos dados a Controladoria-Geral da Uni&o.

12. Publicacdo dos dados no Portal da Transparéncia.

PERGUNTAS FREQUENTES

1. Como se da a formaliza¢ao da adesao?

Mediante a assinatura de formularios pelo representante do estado ou do municipio, na agéncia de relacionamento do Banco do Brasil.

2. O cartao é de crédito ou de débito?

Débito para as contas abertas apds maio de 2013. As contas abertas antes dessa data terdo os plasticos substituidos, com excegéo das que receberam
recursos e finalizarao a execucéao na modalidade crédito para o fornecedor.

3. Quando se abre a conta, o cartao ja vem com algum valor?

N&o, o ato de abertura € uma agéo preventiva e todas as contas sao abertas com saldo zero.

4. O portador do cartao podera fazer saque em espécie?

N&o é permitida a realizagdo de saque em espécie.

5. As compras efetivadas com o cartao poderao ser parceladas?

Nao, o parcelamento de compras é vedado.

6. Existe alguma possibilidade de ser feita transferéncia de recurso para outra conta como forma de pagameno?

Nao, o pagamento s6 podera ser feito diretamente ao fornecedor por meio do equipamento proprio.

7. E possivel utilizar cartao fora do Brasil?

Nao, o Cartao de Pagamento de Defesa Civil € de uso exclusivamente nacional.
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8. O cartao podera ser usado tanto para compras como para servicos?

Sim, o cartdo é a forma exclusiva de execucao dos recursos federais repassados para acdes de resposta.

9. Apés adesao ao CPDC e emissao dos cartdes, é necessaria alguma atualizacao de dados por parte da prefeitura ou do estado?

Sim, quando houver alteracao do representante legal, do representante por ele autorizado ou dos portadores, o que deve ocorrer, principalmente, apés
as eleicoes.

10. O CPDC pode ser utilizado para reconstrucao de ponte danificada por desastre?

Nao, o cartdo é exclusivo para a execucao de recursos repassados para acdes de resposta. Quanto as agdes de reconstrucao, o ente deve apresentar
a Sedec plano de trabalho, no prazo de 90 dias da ocorréncia do desastre — na foma da Lei n° 12.608/12. Nesse documento devem constar os dados
bancarios, sendo exigida a abertura de conta exclusiva para a movimentacao desse recurso, em instituicao financeira oficial federal.

11. Somente o representante legal, ou representante autorizado, é usuario do cartao?

Nao, qualquer servidor designado pelo representante legal ou o representante por eles autorizado podera ser detentor do cartdo, que € de uso pessoal e
intransferivel ao portador nele identificado.

12. Qual o prazo de validade do cartao do portador?

O prazo de validade do plastico é de 36 meses, com renovagao e emissao automatica de novo plastico 30 dias antes do seu vencimento.

13. Os funcionarios indicados pelo governo ou pelo prefeito como portadores do cartao necessitam ser correntistas do Banco do Brasil?

Nao, mas devem ser servidores publicos ou secretarios estaduais ou municipais.

14. Onde os portadores poderao realizar gastos com o cartao?

Em locais credenciados, de acordo com a bandeira do cartao.

15. Como serao monitorados os dispéndios no cartao pelo representante do estado ou do municipio?

Via internet, por meio do programa Autoatendimento Setor Publico (AASP), do Banco do Brasil, que € disponibilizado pelas agéncias do Banco do Brasil
para os estados e municipios.

16. Ha alguma cobranca de taxa de administracao?

Nao é cobrada nenhuma taxa de administracdo do ente beneficiado. Existe uma taxa para o fornecedor, negociada contratualmente entre ele e a
operadora.

17. No caso de sub-repasse de recurso do estado para municipio, o estado podera monitorar os gastos do municipio?

Sim, o estado podera acompanhar os gastos efetuados diariamente de todos os centros de custos, por meio do Autoatendimento Setor Publico (AASP).

18. Qual a data limite para realizacao dos pagamentos?

O pagamento deve ser efetuado com o cartdo durante a vigéncia do instrumento definida na portaria que autorizou a transferéncia.

19. Como é feita a prestacao de contas?

Mesmo pagando com o cartdo, é preciso guardar as notas fiscais com CNPJ/CPF do prestador de servicos e prestar conta conforme legislacao especifica.

20. Sendo uma situacao de emergéncia, o ente podera comprar material sem licitacao?

A base legal do CPDC néo alterou a Lei n°® 8.666/93. Esta lei dispde sobre casos de dispensa e inexigibilidade. A licitacdo, no caso da pergunta, podera
ser dispensada, mas o processo de licitagdo devera ser aberto e a justificativa da dispensa ou inexigibilidade devera ser inserida nele, assim como os
comprovantes dos procedimentos minimos que demonstrem o cuidado com os gastos publicos.
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21. Em uma situacao de emergéncia ou estado de calamidade publica é necessario empenhar para realizar a despesa?

A base legal do CPDC n&o alterou a Lei n° 4.320/64, nem o Decreto n"93.872/86. O cartdo é apenas uma forma de pagamento. Quando os recursos forem
repassados, devera ser aberto crédito extraordinario para apropriagdo da receita, via decreto executivo, e a partir de entdo devem-se obedecer todos os
estagios da despesa: empenho, liquidacao e pagamento.

Note que a proépria Lei n° 4.320/64, em seu art. 60, define as modalidades de empenho global ou por estimativa; e ainda o Decreto n° 93.872/86, no
art. 24, paragrafo Unico, dispde: “Em caso de urgéncia caracterizada na legislagdo em vigor, admitir-se-a que o ato do empenho seja contemporaneo a
realizagdo da despesa”.

Contudo, em casos de SE ou ECP, em que comprovadamente houver riscos graves e irreparaveis para a populacédo, se o empenho nao puder ser feito
antes da despesa, realiza-se a despesa e justificadamente empenha-se posteriormente, na primeira oportunidade possivel.

22. No caso de utilizacao do cartao, feito empenho, liquidacdo e pagamento, como proceder quanto a ordem bancaria?

Para entes que se utilizam de sistema informatizado de orgcamento e financas, a ordem bancaria podera ser gerada no sistema, contudo nao deve ser
enviada ao banco, uma vez que o pagamento ja foi realizado por meio do cartdo.

23. O que deve ser feito com o saldo remanescente nao utilizado?

O saldo deve ser devolvido, via GRU, juntamente com os rendimentos de aplicagéo financeira.

24. Quais as vantagens do cartao?

e |dentificacado do portador como agente publico.

e Acompanhamento dos gastos por meio do Autoatendimento do Banco do Brasil.
e Central de atendimento 24 horas.

e Seguranca.

¢ Transparéncia.

25. Como serao controladas as despesas feitas com o cartao?

O representante legal/autorizado do ente e o portador do cartédo poderdo controlar as despesas por meio dos demonstrativos mensais recebidos pelo
correio e online, no Autoatendimento Setor Publico.

26. Como proceder para pagamento de aluguel social, barqueiro ou pipeiro?

Para atendimento as demandas de pagamento a pessoas fisicas, sob a forma de pagamento do aluguel social, de barqueiro ou de pipeiro, foi desenvolvida
solucao de pagamento por meio do Cartao de Pagamento de Beneficios (CPDC), que funciona da seguinte forma:

O 6rgao municipal ou estadual de protecao e defesa civil deve procurar a agéncia do BB de relacionamento (com a qual ja firmou a Proposta de Adesao
ao CPDC) e solicitar por oficio a abertura de convénio de pagamento por meio de Cartdo de Pagamento de Beneficios (CPB), informando a finalidade
(pagamento do aluguel social, de barqueiro ou de pipeiro), e que a origem dos recursos para pagamento do beneficio € o Cartdo de Pagamento de Defesa
Civil (CPDC). E importante ressaltar que, para cada finalidade, deve ser firmado um convénio especifico para pagamento por meio do CPB.

Relativamente ao CPB, cabe salientar que o cadastramento de beneficiarios, a geracdo de cartbes para pagamento e o envio de créditos para
abastecimento dos cartdes sera inteiramente realizado por meio eletrénico. Para isso, o banco disponibiliza gratuitamente um aplicativo especifico para
geracdo, transmissdo, recepcao e tratamento de arquivos a serem trocados entre o BB e o convenente.

Os débitos referentes a arquivos CPB de pagamento do aluguel social, dos barqueiros e dos pipeiros serdo apresentados na fatura do CPDC.

Em posse do cartdo, o beneficiario do pagamento destinado a aluguel social, barqueiro ou pipeiro pode sacar os recursos em qualquer terminal de
autoatendimento do BB ou utilizar seu beneficio por meio de compras na funcao débito na rede credenciada.
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27. Como proceder para recolhimento de impostos e devolucao de recursos por meio de GRU?

O pagamento de Darf e GRU com cédigo de barras pode ser realizado na internet do BB, na pagina do Autoatendimento Setor Publico (AASP), por meio
da utilizacdo de chave e senha de usuario.

Na barra superior do menu, ao selecionar a opcao intitulada “Administracao de Recursos”, sera aberto novo submenu, onde constara aopgao “Pagamentos”.

Ao selecionar a opcao “Pagamentos”, sera aberto um novo menu na lateral esquerda da tela do ASP, sendo a primeira opg¢éo o item “Com codigo de
barras”.

Ao clicar o item “Com cédigo de barras”, abaixo do item serdo apresentadas as op¢des de pagamento de convénios: Darf (5% opcao) e GRU (72 opgéo)
estdo entre elas.

Ao selecionar qualquer uma das duas opgdes, aparecera a tela para preenchimento dos dados para pagamento (Opg¢des de Pagamento: selecionar
“Débito no cartdo de crédito”; informar os 16 nimeros do plastico do CPDC; quantidade de parcelas: 1; digita cédigo de barras do Darf ou da GRU,
conforme o caso).

Mais informacoes e orientacdes podem ser obtidas na agéncia de relacionamento do Banco do Brasil.

GLOSSARIO

Autoatendimento Setor Publico (AASP) — Canal de atendimento, via internet, desenvolvido pelo Banco do Brasil exclusivamente para os clientes do
setor publico. Integra solucdes financeiras, transacdes bancarias e gestdo em um Unico ambiente.

Centro de Custos — Subdiviséo interna na estrutura de cadastramento de cartées, empregada para a distribuicéo de limites de utilizagao aos beneficiarios.
A principio, cada conta tera apenas um centro de custos. No caso de o estado sub-repassar recursos ao municipio, a conta tera um centro de custos para
o estado e um para cada municipio contemplado.

Chave J — Cdédigo numérico que possibilita acesso ao Autoatendimento Setor Publico para a gestdo e o monitoramento do recurso movimentado com o
cartdo — é um cédigo de acesso utilizado com uma senha. A chave J € criada na agéncia de relacionamento do Banco do Brasil do ente publico ou pelo
representante autorizado, quando do cadastramento do centro de custos.

MI — Ministério da Integracéo Nacional.

Numero do Instrumento — Numero que identifica a transferéncia de recurso no dmbito do Siafi, informado pelo Ministério da Integragcéo. Pode haver
varias remessas de recurso com o mesmo numero. A identificacdo com esse nimero configura o repasse direto da Unido aos municipios ou aos estados.

Numero do Subinstrumento — E o cédigo Siafi do municipio, deve ser informado ao Banco do Brasil pelo estado quando ele optar por sub-repassar
0s recursos recebidos da Uniéo.

Portador — Servidor publico ou ocupante de cargo de secretario estadual/municipal, autorizado a realizar as despesas com o ¢ artéo.

Representante Autorizado — E a pessoa autorizada pelo representante legal, que responde no Banco do Brasil pela abertura da conta de relacionamento,
pelo cadastramento do centro de custos, pelo limite do centro de custos e pelas permissdes para transacdes feitas pela unidade de governo. Pode
cadastrar e excluir portadores de toda a unidade e Ihes atribuir limites.

Representante Legal — E o ordenador de despesa do ente federado, prefeito ou governador de estado, que pode designar o representante autorizado.
Sedec - Secretaria Nacional de Defesa Civil

Sinpdec - Sistema Nacional de Protecao e Defesa Civil
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DUVIDAS/INFORMACOES

Ouvidoria BB: 0800 729 5678
Central de Atendimento no Brasil: 0800 979 0909

Autoatendimento Setor Publico (AASP) — Suporte técnico: 3003-0500 (capitais e regides metropolitanas) e 0800 729 0500 (demais localidades)

www.bb.com.br/governo

LEGISLACAO

Lei n° 12.340, de 1° de dezembro de 2010: www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Lei/L12340.htm
Decreto n° 7.257, de 4 de agosto de 2010: www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Decreto/D7257.htm
Decreto n° 7.505, de 27 de junho de 2011: www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011 -2014/2011/Decreto/D7505.htm
Portaria Ml n°® 607, de 18 de agosto de 2011: www.defesacivil.gov.br/recursos/transferencia.asp

Portaria Ml n° 37, de 31 de janeiro de 2012: www.defesacivil.gov.br/recursos/transferencia.asp

Portaria Ml n° 274, de 3 de julho de 2013: www.defesacivil.gov.br/recursos/transferencia.asp

ANEXO |
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ANEXO I

Aspectos |

E IMPORTANTE que os responsaveis pela execucdo dos recursos busquem informacdes junto as secretarias de financas municipais/estaduais, ou
equivalentes, sobre as retencdes tributarias e o recolhimento de tributos.

Diante da complexidade do tema, sendo que o CPDC nao altera de forma alguma qualquer dispositivo tributario, seguem alguns apontamentos.
Retencées tributarias:

Pagamento a pessoa juridica:

v Retencao para a Previdéncia — INSS.

v" Nao ha retencéo para SRF - IRPJ, PIS-Pasep, Cofins e CSLL.

v Retencdo ISS - depende da legislagdo municipal.

Pagamento a pessoa fisica:

v Retencdo para a Previdéncia INSS + Encargo Patronal INSS.

v Retencao IRPF.

v Retencdo ISS - depende da legislagdo municipal.

Base legal:

Retencdo do INSS

Lei n° 8.212/91, Decreto n°® 3.048/99, Lei n° 10.666/2003, IN RFB n° 971/2009, Portaria Interministerial MPS/MF n° 15, de 10 de janeiro de 2013.

Retencao de Imposto de Renda

RIR n°® 99, Decreto n° 3.000/1999, Lei n° 11.482/2007, Lei n°® 12.469/2011, IN RFB n° 1.215/2011, IN SRF n° 480/2004, IN SRF n° 971/2009, Instrugédo
Normativa RFB n° 1.142, de 31 de marco de 2011.

Retencao de ISS

Lei Complementar n°® 116/2003 e Cédigo Tributario do Municipio, aliquota de 2% a 5% sobre o valor do servico.
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